LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE NAYARIT

Poder Legislativo del Estado de Nayarit
Secretaria General

Ley publicada en la Seccién Segunda del Periodico Oficial, el sabado 5 de mayo de
2012.

Al margen un Sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Poder Legislativo.- Nayarit.

ROBERTO SANDOVAL CASTANEDA, Gobernador Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Nayarit, a los habitantes del mismo sabed:

Que el H. Congreso Local, se ha servido dirigirme para su promulgacion el siguiente:
DECRETO

El Congreso del Estado Libre y Soberano de Nayarit
representado por su XXX Legislatura, decreta

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE NAYARIT

Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto normar, ordenar y
coordinar la administracion de los procesos de archivo, respecto de la informacion que
se genere por los Poderes del Estado, los municipios, las entidades paraestatales y
paramunicipales, los o6Organos constitucionales auténomos, los organismos
descentralizados y los demas entes publicos y privados que, por su funcién o actividad,
generen o resguarden documentos que deban formar parte del archivo del Estado.

Se declara de interés publico la generacién, organizacién, administracion, preservacion,
conservacion y difusion de los documentos que constituyen la memoria de la
administracion publica y el patrimonio histérico y cultural de la Entidad.

Articulo 2.- Para los efectos de la presente Ley, se entendera por:

I. Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su forma y soporte material,
producidos o recibidos por una persona fisica o0 moral o por un organismo publico o
privado, en el ejercicio de sus funciones o actividades.

II. Archivo de Concentracion: Responsable de la compilacién de documentos, cuya
consulta es esporadica por parte de las dependencias y entes publicos, lugar donde
permanecen los documentos hasta su destino final.
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lll. Archivo de Tramite: Responsable de la compilacion de documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de la unidades administrativas
de las dependencias.

IV. Archivo publico: Conjunto de documentos e informacion, sea cual fuere su forma 'y
soporte material, que constituyen los archivos general, historicos, de tramite o unidades
de concentracion previstos en esta Ley, por haberse producido en el ejercicio de la
administracion publica.

V. Baja documental: Eliminacion de aquella documentacion e informacién que haya
prescrito en sus valores administrativos o legales y que no contenga valores historicos.
VI. Catdlogo de disposicién documental: Registro general y sistemético que
establece los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia
documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino final.

VII. Comité Técnico: Instancia respectiva de cada entidad que tiene como finalidad
administrar la documentacion al interior de ésta.

VIIl. Consejo: Consejo Estatal de Archivos de Nayarit, que sera el organo de
coordinacion y vinculacion del Sistema Estatal de Archivos.

IX. Cuadro General de Clasificacion: Instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada dependencia o entes
publicos.

X. Destino final: Seleccion en los archivos de tramite o unidades de concentracion, de
aguellos expedientes cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el fin de
darlos de baja o transferirlos al archivo general o histérico del Estado.

XI. Entidad: Los Poderes del Estado, Ayuntamientos, organismos desconcentrados y
descentralizados de la administracibn publica estatal y municipal, organismos
auténomos y agquellos que emitan y manejen informacién publica en términos de lo
dispuesto por la legislaciobn en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica.

XIl. Inventario General: Instrumento de consulta que describe las series y expedientes
de un archivo y que permiten su localizacién.

XIll. Sistema: Sistema Estatal de Archivos el cual serd el mecanismo institucional de
coordinacién, vinculacién e integracion de los Archivos Estatales.

XIV. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica, de un archivo de trdmite a la unidad de concentracion.

XV. Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales, contables o histéricos, de conformidad con
las disposiciones juridicas vigentes aplicables.

Articulo 3.- En la aplicacion e interpretacion de la presente Ley, se observaran los
principios de reserva, confidencialidad, disponibilidad, eficiencia, localizacién expedita,
integridad y conservacion.

Articulo 4.- Los documentos que integran el patrimonio documental del Estado, son
bienes de dominio publico, se consideraran bienes muebles y una vez integrados a un
archivo historico, formaran parte del patrimonio histérico y cultural del Estado.
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Forman parte del patrimonio del Estado los documentos de cualquier época generados,
conservados o reunidos por las entidades en el ejercicio de sus funciones y de las
instituciones sociales o privadas dictaminadas favorablemente por el Consejo.

Articulo 5.- Todo documento e informacion recibida y generada por los servidores
publicos, en el desempefio de su cargo, forma parte del patrimonio documental del
Estado y de los archivos a que se refiere esta Ley. Bajo ningln concepto se considera
propiedad de quien lo produjo.

Articulo 6.- Quedan fuera del comercio y, por ende, prohibida su enajenacion, bajo
cualquier titulo, los documentos de interés publico que obren en los archivos del
Estado.

Articulo 7.- Toda persona tendra acceso a la informacién que obre en los archivos de
las entidades, salvo que se trate de aquella que tenga el caracter de reservada o
confidencial de conformidad a las disposiciones contenidas en la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Nayarit.

Articulo 8.- Cuando alguna Entidad desapareciere o se fusionare, sus archivos e
inventarios documentales seran entregados segun sea el caso para su guarda y
custodia a la institucion fusionante.

Capitulo Il

Los Archivos

Articulo 9.- El proposito de la administracion de archivos es asegurar que los
documentos sirvan para el cumplimiento y sustento de las atribuciones o funciones
institucionales, el tramite y gestion de asuntos, la transparencia de acciones, la
rendicion de cuentas y el acceso a la informacion, ademéas de ser fuente para la
investigacién historica.

Articulo 10.- Cada entidad, de conformidad con su normatividad organica, contara al
menos con un responsable de los archivos.

Articulo 11.- Para garantizar la calidad y eficiencia organizativa de los archivos y de la
informacion contenida en éstos, y en razén a su valor documental, se clasifican:

I. De acuerdo al ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en:

a. Archivo de Tramite;

b. Archivo de Concentracion, y
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. Archivo General o Historico.

(@]

|. De acuerdo a la naturaleza de la informacioén, ésta se clasifica en:
. Publica;

. Reservada, y

. Confidencial.

O oo

Articulo 12.- Los responsables de los archivos de tramite tendran las siguientes
funciones:

I. Integrar los expedientes de archivo;

II. Conservar la documentaciéon e informacion que se encuentra activa y aquella que ha
sido clasificada como reservada o confidencial, conforme al catdlogo de disposicion
documental;

[ll. Coadyuvar con el archivo de concentracion, en la elaboracion del cuadro general de
clasificacion, el catalogo de disposicion documental y el inventario general;

IV. Elaborar los inventarios de los archivos, y

V. Valorar y seleccionar los documentos y expedientes con el objeto de realizar las
transferencias al archivo de concentracion, conforme al catdlogo de disposicién
documental.

Articulo 13.- Cada entidad debera contar con espacios fisicos determinados para
formar sus archivos, procurando que cuenten con las condiciones necesarias que se
establezcan en el reglamento o normatividad respectiva.

Articulo 14.- El servidor publico encargado de recibir la documentacion para su archivo,
efectuard el registro en el catalogo de disposicién documental respectivo, anotando los
datos que sean necesarios para su identificacion e indicando el destino que deba darse
a cada, documento.

Articulo 15.- Las entidades con base en su catdlogo de disposiciébn documental,
efectuaran periddicamente una depuracién de sus archivos, conforme a su normatividad
interna, por medio de la cual seleccionaran los documentos que han de custodiarse en
el Archivo General correspondiente.

Esta depuracion se realizard& tomando como criterios béasicos las necesidades
administrativas de cada sujeto obligado, asi como el valor de cada documento.

Articulo 16.- Las entidades que transfieran los documentos a su cargo, al archivo que
corresponda, deberan incluir un inventario documental que contenga los datos
necesarios para la identificacion de cada documento y la prescripcion legal de vida util
de la informacién en ellos contenida y, en su caso, la clasificacion de confidencialidad o
reserva en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Nayarit.
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Articulo 17.- Los documentos que segun el catalogo de disposiciéon documental, hayan
agotado su vida util administrativa y que no se consideren necesarios para formar parte
del archivo histérico, podran darse de baja conforme a los procedimientos que se
establezcan en el Reglamento o Lineamientos del Archivo General correspondiente.

Articulo 18.- El responsable del archivo de concentracion deberd contar con
conocimientos y experiencia en archivistica y tendra las siguientes funciones:

I. Recibir la documentacion de los archivos de tramite;

II. Conservar la documentacion de archivo de tramite hasta cumplir su vigencia
documental, conforme al catélogo de disposicién documental o al cumplir su periodo de
reserva,

[ll. Solicitar el visto bueno de la unidad administrativa generadora para la liberacién de
los expedientes y determinar su destino final,

IV. Coadyuvar con el archivo de trdmite en la elaboracion del cuadro general de
clasificacion, el catalogo de disposicion documental y el inventario general,

V. Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia;

VI. Valorar en coordinacion con el archivo histérico, en su caso, los documentos y
expedientes de las series resguardadas conforme al catalogo de disposicion
documental correspondiente;

VII. Realizar, en su caso, las transferencias al archivo historico de las entidades, y

VIII. Actualizar periddicamente el catalogo de disposicion documental.

Articulo 19.- Seran facultades y obligaciones de los titulares de los Archivos Generales
e Historicos las siguientes:

I. Recibir, identificar, clasificar, controlar, conservar, resguardar, restaurar y rescatar los
documentos;

II. Conservar la documentacion de contenido administrativo de importancia hasta que
personal calificado de los mismos determine su valor histérico o destino final;

lll. Reglamentar la consulta de los documentos por parte de los servidores publicos y
publico en general, siempre y cuando no se encuentren clasificados como reservados o
confidenciales, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Nayarit;

IV. Mantener actualizado el catalogo de los documentos, asi como su ordenacion fisica
para la consulta expedita por parte de los usuarios;

V. Reproducir aquellos documentos que por su importancia o deterioro requieran
resguardo especial,

VI. Disefiar, instrumentar, impulsar y promover eventos especificos de capacitacion y
adiestramiento que propicien el desarrollo de los recursos humanos en las técnicas y
estrategias de la actividad archivistica;

VII. Promover y participar en eventos regionales, estatales y nacionales e
Internacionales de intercambio de experiencias y de técnicas y procedimientos en la
materia;
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VIIl. Proponer acciones de concertacion y de coordinacion entre si, y con los archivos
de los sujetos obligados, asi como de los otros Estados para el intercambio de
documentos, de técnicas y rescate de documentos, principalmente histéricos, y

IX. Las deméas inherentes a sus funciones.

Capitulo llI

Conservacion de los Archivos

Articulo 20.- Los documentos que integran el patrimonio del Estado sélo podran salir
del lugar de resguardo con autorizacion expresa de la autoridad competente, en los
términos que establezca la normatividad correspondiente.

Articulo 21.- Los inventarios de baja documental autorizados por el comité técnico,
deberan conservarse en el Archivo de Concentracion por un plazo de cinco afios,
contados a partir de la fecha en que se haya autorizado la baja correspondiente, este
plazo se incluird en el catalogo de disposicion documental.

Articulo 22.- Las entidades adoptaran medidas y procedimientos técnicos que
garanticen la conservacion de la informacion y la seguridad de su soporte,
considerando de manera basica, las siguientes disposiciones:

I. Contar con espacios disefiados y destinados exclusivamente a la recepcion,
organizacion y resguardo temporal o definitivo de los documentos;

II. Contar con sistemas de control ambiental y de seguridad para conservar los
documentos, y

lll. Desarrollar los sistemas informaticos y servicios reprograficos para apoyar la mejor
conservacion de sus acervos y la consulta y aprovechamiento de los mismos. La propia
institucion establecera las politicas con que se ofreceran al publico estos servicios.

Articulo 23.- Los expedientes que conforman el archivo de cada entidad, deberan
contar con una portada o guarda exterior, la que incluira datos de identificacion,
considerando el cuadro general de clasificacién archivistica.

La identificacion del expediente debe contener como minimo los siguientes conceptos:

I. Unidad Administrativa;

Il. Fondo;

lll. Seccion;

IV. Serie;

V. Numero de expediente, que serd consecutivo dentro de la serie documental que
identifica a cada uno de sus expedientes;

VI. Fecha de apertura y, en su caso, de cierre de expediente;

VII. Asunto (resumen o descripcion de expedientes);
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VIII. Valores documentales;
IX. Vigencia documental, y
X. Numero de fojas utiles.

Articulo 24.- Cuando se trate de expedientes y documentos clasificados como
reservados o confidenciales, deberdn contener ademas de los conceptos sefialados en
el articulo anterior, la leyenda de clasificacion.

Articulo 25.- La organizacion y descripcion del acervo documental de los archivos
publicos del Estado, se sustentara en los principios archivisticos de procedencia y de
orden original, mediante los que se mantenga o restituya la integridad organica de la
documentacion que incorpore y resguarde; sobre esta base, la institucién elaborara y
publicara los registros e instrumentos requeridos para el control y la consulta de los
fondos y grupos documentales histéricos que conforman su archivo.

Capitulo IV

Sistema Estatal de Archivos

Articulo 26.- Para garantizar el manejo uniforme e integral de los diferentes archivos
del Estado, se constituye el Sistema Estatal de Archivos, que sera el mecanismo
institucional de coordinacién, vinculacion e integracién de los Archivos Estatales que
fungen como coadyuvante para regular y garantizar el manejo integral de las unidades
archivisticas de las Entidades, asi como de las instituciones sociales y privadas del
Estado que voluntariamente decidan participar e incorporarse a este Sistema.

Articulo 27.- El Sistema para el cumplimiento de sus objetivos tendra las siguientes
atribuciones:

I. Ser el instrumento mediante el cual se habra de regular, coordinar, homogeneizar y
dinamizar el funcionamiento y el uso de los archivos generales e histéricos de las
entidades. Asimismo, garantizara el derecho de acceso a los documentos por parte de
los ciudadanos;

II. Proveer la adquisiciéon, integracion, proteccion, custodia, conservacion, resguardo y
difusion de documentos administrativos e historicos;

[ll. Procurar la investigacion de nuevas técnicas de administracion de documentos
administrativos e histéricos, asi como la restauracién y preservacion de los mismos;

IV. Editar publicaciones que difundan la historia del Estado de Nayarit y de sus
municipios, concentrada en el acervo documental existente en los archivos generales, y
V. Vigilar la aplicacion de la presente Ley y demas disposiciones que al respecto se
dicten.
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Articulo 28.- El Sistema estara integrado por los siguientes 6rganos:

I. El Consejo Estatal de Archivos;

II. Los Comités Técnicos de Archivo de las entidades, y

lll. Los archivos de tramite, de concentracion y generales de las entidades, que por su
importancia lo ameriten o soliciten.

Articulo 29.- El Sistema, por conducto del Consejo, establecera relaciones con el
Sistema Nacional de Archivos, con el Archivo General de la Nacion y con todas aquellas
instancias que tengan que ver con su objeto y atribucion.

Capitulo V

Consejo Estatal de Archivos de Nayarit

Articulo 30.- El Consejo es el érgano de coordinacién y vinculacion del Sistema y
funcionara en los términos que establezca el Reglamento respectivo.

Articulo 31.- Correspondera al Consejo la ejecucion de las atribuciones del Sistema,
éste se integrara de la siguiente manera:

I. Un representante del Poder Ejecutivo, que sera preferentemente el titular del Archivo
General del Estado y quien presidira el Consejo;

II. Un representante por cada uno de los poderes, Legislativo y Judicial del Estado, que
seran preferentemente los responsables de sus respectivos Archivos Generales, y

lll. Representantes de los Ayuntamientos del Estado en los términos que disponga el
Reglamento de la presente Ley, de los cuales uno debera de corresponder a la capital
del Estado.

Por cada integrante se nombrara un suplente, los cargos del Consejo son honorificos.
Podran ser invitados al Consejo con derecho a voz, los representantes de instituciones
publicas federales, locales o municipales, privadas y sociales, que puedan hacer
aportaciones a los temas que se traten.

Articulo 32.- Seran facultades del Consejo organizar, planear, normar e instrumentar el
Sistema.

Articulo 33.- El Consejo sesionard como minimo cada seis meses, con la asistencia de
su presidente y cuando menos la mitad de sus integrantes con base en los
procedimientos y formalidades previstos en el Reglamento de esta Ley.

Articulo 34.- El Consejo tendra las siguientes atribuciones:
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I. Decidir, asesorar y coordinar integralmente el Sistema para el establecimiento y
emision de las politicas y lineamientos generales en materia de recepcion, clasificacion,
ordenacion, apertura de expedientes, glosa, archivo, préstamo, valoracion,
conservacion, expurgo, transferencia, descripcion, depuracion y baja documental de los
archivos y la informacion de las entidades obligadas;

[l. Operar como mecanismo de vinculacion y coordinacion con el Sistema Nacional de
Archivos;

lll. Promover la coordinacién a través de asambleas y reuniones entre los Comités
Técnicos de los sujetos obligados;

IV. Establecer los mecanismos y normas técnicas que regiran la produccion,
preservacion, uso y manejo de la documentacion;

V. Ser el conducto por el que se suscriban convenios y acuerdos de coordinacion,
colaboracién y concertacion en las acciones que sean materia de esta Ley;

VI. Aprobar y garantizar la debida ejecucién de los programas y acciones, promoviendo
la oportunidad y calidad de los mismos;

VII. Impulsar y promover la integracion, vinculacion y comunicacion entre los diversos
componentes, instancias y mecanismos del Sistema, promoviendo, en su caso, la
creacion, reestructuracion, fortalecimiento, desarrollo y modernizacion de los archivos
de quienes integran dicho sistema;

VIII. Celebrar reuniones de orientacion y evaluaciéon con la frecuencia que resulte
necesaria, ademas, de una sesion anual, dedicada a presentar un informe de
actividades por parte del presidente ante el propio Consejo, y

IX. Las demdas que sean necesarias o surjan con motivo del desempefio de sus
funciones.

Capitulo VI

Comités Técnicos de Archivo

Articulo 35.- Los Comités Técnicos tendran como finalidad administrar la
documentacion de las entidades, instrumentando las técnicas y mecanismos para la
adecuada recepcion, organizacion, administracion, preservacién, conservacion, uso y
difusion del acervo documental.

Su integracion se hara de conformidad a lo que disponga el Reglamento de esta Ley,
debiendo incluir entre sus integrantes al titular del archivo de la entidad.

Articulo 36.- Los Comités Técnicos tendran las siguientes atribuciones:
I. Coordinarse con el Consejo para establecer los mecanismos para la consulta y
vigilancia de los documentos existentes en los archivos de tramite;
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. Vigilar la aplicacion de los lineamientos para la conservacién, manejo, organizacion y
catalogacion de los documentos del Consejo;

[ll. Aplicar las técnicas establecidas para llevar a cabo la depuracion de los archivos;

IV. Promover y supervisar las nuevas técnicas de administracion de documentos;

V. Formular la declaracion respecto de los documentos existentes en los archivos de
trdmite que deban destruirse o transferirse a los archivos general o historico por formar
parte indispensable del patrimonio documental,

VI. Coordinarse con el Consejo, para establecer los lineamientos para la reproduccion
de archivos existentes en los archivos de tramite de las dependencias;

VII. Denunciar ante el érgano interno de control, la probable responsabilidad
administrativa de los funcionarios publicos que incurran en violaciones a la presente
Ley,y

VIII. Vigilar el cumplimiento de la ley y demas disposiciones que establezca la ley y las
gue al respecto se dicten.

Capitulo VII

Infracciones

Articulo 37.- Las infracciones a la presente Ley cometidas por los servidores publicos,
seran sancionadas en términos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Nayarit y aquellas infracciones que vulneren lo
dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Nayarit, seran sancionadas de conformidad a la misma ley.

Igualmente en caso de conductas que puedan resultar en la configuracion de delitos, el

titular de la entidad, debera comunicar los hechos al Ministerio Publico del fuero comun
para las averiguaciones correspondientes.

Transitorios:

Articulo Primero.- La presente ley entrara en vigor a los treinta dias siguientes de su
publicacion en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit.

Articulo Segundo.- A la entrada en vigor de la presente ley, se abrogan la Ley que
crea el Consejo Estatal de Archivos Histéricos de Nayarit y la Ley de Protecciéon y
Conservacion de Archivos del Estado de Nayarit.

Articulo Tercero.- El titular del Poder Ejecutivo Estatal, debera emitir el reglamento de
la presente Ley dentro de los ciento veinte dias siguientes a su entrada en vigor.
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Articulo Cuarto.- El Consejo y los Comités Técnicos deberdn ser instalados a mas
tardar ciento ochenta dias después de la entrada en vigor de la presente Ley.

D A D O en la Sala de Sesiones “Lic. Benito Juarez Garcia” recinto oficial del Honorable
Congreso del Estado Libre y Soberano de Nayarit, en Tepic, su Capital, a los
diecinueve dias del mes de abril del afio dos mil doce.

Dip. Luis Emilio Gonzalez Macias, Presidente.-Rubrica.- Dip. Sergio Eduardo
Hinojosa Castafieda, Secretario.- Rulbrica.- Dip. Edgar Saul Paredes Flores,
Secretario.- Rubrica.

Y en cumplimiento a lo dispuesto en la Fraccion Il del Articulo 69 de la Constitucion
Politica del Estado y para su debida observancia, promulgo el presente Decreto en la
Residencia del Poder Ejecutivo de Nayarit en Tepic su capital, a los cuatro dias del mes
de mayo del afio dos mil doce.- ROBERTO SANDOVAL CASTANEDA.- Rubrica.- El
Secretario General de Gobierno.- Lic. José Trinidad Espinoza Vargas.- Rubrica.
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